ZmK ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ
L W KONSTANCINIE-JEZIORNIE
ZAKEAD GOSPODARKI

KONSTANCIN-JEZIORNA 05-510 Konstancin-Jeziorna, ul. Warecka 22

Dyrektor
Zakltadu Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie
oglasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze:

Inspektora
w Dziale Oczyszczania i Transportu

ZGK/PK/KKN/1243/2025

1. Miejsce wykonywania pracy:

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie
ul. Warecka 22
05-520 Konstancin-Jeziorna

2. Wymiar etatu: pelny etat
Liczba stanowisk pracy: 1

3. OkreSlenie charakteru pracy, warunkéw organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

» Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych,

= praca wykonywana w biurze,

= praca w godzinach 7.00-15.00,

® praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,
» naturalne i sztuczne o$wietlenie,

» miejsce pracy: 2-kondygnacyjny budynek z klatka schodowg (min. szeroko$¢ schodéw 120cm),
wejécie glowne do budynku przez drzwi jednoskrzydfowe otwierane do $wiatta oScieznic —
szeroko§é 100cm z podjazdem dla oséb poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich. Drzwi
wejéciowe do pokoi — szerokod¢ 90cm w $wietle oscieznic, drzwi wejsciowe do toalet —
szerokod$é 100cm w $wietle oscieznic (przystosowane dla oséb poruszajacych si¢ na wézkach
inwalidzkich). W budynku znajduje si¢ winda przystosowana dla osob poruszajacych si¢ na
wozkach inwalidzkich. :

4. Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

" wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 3 lata stazu pracy (preferowane o profilu
administracyjnym) lub wyksztalcenie $rednie i co najmniej 5 lat stazu pracy,

= obywatelstwo polskie (lub inne w przypadku osob spelniajagcych warunki zawarte w art. 11
ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych),

* umiejetno$é obstugi komputera (Internet, poczta elektroniczna), znajomo$¢ pakietu MS
Office,

® prawo jazdy kat. B,
" pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

» brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosei dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,

" nieposzlakowana opinia,
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stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,
komunikatywno$é, rzetelnos¢, wysokie umiejetnosci interpersonalne,
samodzielnos¢, zdolnoéé logicznego i analitycznego myslenia,

umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres.

5. Wymagania mile widziane:

znajomos¢ przepiséw z zakresu czasu pracy kierowcow, ustawy Prawo o ruchu drogowym,
ustawy Prawo zaméwien publicznych - umiejetnos¢ ich interpretowania i wykorzystania
w praktyce.

6. Do obowigzkéw na ww. stanowisku nalezy:

utrzymanie w sprawno$ci i gotowosci taboru samochodowego, poprzez terminowe
wykonywanie przegladéw technicznych i gwarancyjnych pojazdéw oraz prowadzenie spraw
w zakresie ubezpieczen pojazdow,

sporzadzanie dziennych i miesigcznych kart drogowych oraz ich rozliczanie,
nadzor nad zuzyciem paliwa, ptynéw oraz czgsei eksploatacyjnych pojazdéw,

prowadzenie dokumentacji transportowej (m.in. sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
z przejechanych kilometrow i zuzycia paliwa),

organizowanie, nadzorowanie i likwidowanie szkod oraz napraw serwisowych w $rodkach
transportu oraz raportowanie statusu napraw do przetozonego,

przyjmowanie i wydawanie materialéw do magazynu, sporzadzanie prawidlowe;
dokumentacji — rozliczanie powierzonego majatku (inwentaryzacja),

planowanie, organizowanie, przeprowadzanie przetargdéw i innych procedur wynikajacych
z realizacji ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz prowadzenie dokumentacii
przetargowej w zakresie dotyczgcym zadan dziatu,

kontrola i nadzor nad programem do monitoringu GPS taboru samochodowego,

organizowanie pracy na zajmowanym stanowisku w spos6b umozliwiajgcy terminowe
wykonywanie zadan,

7. Wymagane dokumenty:

kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (plik w zakgczniku),
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie,

oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych.

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem.

8. Informacja o wysokoéci wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetosprawnych w ZGK w Konstancinie-Jeziornie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i1 spolecznej os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.



ZAK ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ
. % W KONSTANCINIE-JEZIORNIE
ZAKEAD GOSPODARKI

KONSTANCIN-JEZIORNA 05-510 Konstancin-Jeziorna, ul. Warecka 22

9. Miejsce i termin skladania dokumentow:
Miejscem sktadania dokumentéw jest siedziba ZGK:

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie
ul. Warecka 22
05-510 Konstancin-Jeziorna

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiécie w kancelarii Zaktadu lub za posrednictwem poczty
(decyduje data wptywu oferty do Zakladu, a nie data stempla pocztowego), w nieprzekraczalnym
terminie:

od dnia 20 lutego 2025 r. do dnia 6 marca 2025 r. do godziny 14%

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, opatrzonej imieniem i nazwiskiem z dopiskiem
,Nabor na stanowisko Inspektora w Dziale Oczyszczania i Transportu”

Prawo do uzupelnienia niekompletnych danych osobowych — okreslone w art. 16 RODO' - nie
przystuguje po terminie skladania zgloszen, o ktérym mowa wyzej,

10. Postepowanie z przeslana dokumentacja:

Oferty, ktore nie spelniaja wymogdw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie
zostang rozpatrzone. O$wiadczenia muszg by¢ podpisane whasnorgeznie. Oferty odrzucone, ktore
nie zostang odebrane w terminie 3 miesi¢cy od zakonczenia naboru, zostang zniszczone
komisyjnie. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, na tablicy informacyjnej w ZGK oraz przekazana wylonionej osobie, pozostali
kandydaci nie sg indywidualnie powiadamiani.

11. Klauzula informacyjna:

W zwiazku z przepisami ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie przyjety zostal Regulamin zgloszen
wewnetrznych w zakresie naruszei prawa, a wraz z nim uruchomiono tzw. wewnetrzny kanat
zgloszen.

Osoby, ktére w zwigzku z praca wykonywana na rzecz ZGK lub jego podwykonawcoéw albo
w zwiazku z dgzeniem do zawarcia umowy, posiadly wiedz¢ lub podejrzenia na temat
nieprawidlowosci, majg mozliwoé¢ zgloszenia takich informacji. Zgodnie z ww. przepisami oraz
poprzez rozwigzania organizacyjne osoby te maja gwarancje poufnosci oraz ochrony, jaka nalezy
sie sygnalistom.

Warunkiem objecia ochrong jest jednak, aby w momencie dokonywania zgloszenia mialy
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedaca przedmiotem zgloszenia informacja o naruszeniu
prawa jest prawdziwa i ze informacja taka jest zgodna z zakresem ustawy.

Zeloszenia mozesz dokonaé na 4 sposoby:

o za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres sygnalista.zgkkj@bims.info lub

e listownie na adres: Zaklad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie, ul. Warecka
22, 05-510 Konstancin-Jeziorna, z dopiskiem ,,Sygnalista” umieszczonym na wierzchniej
cze$ei koperty, bez konieczno$ci wskazywania nadawcy lub

e telefonicznie pod numerem 605-976-900 obstugiwanym przez Operatora

o osobiscie, po wezesniejszym umoéwieniu sig za posrednictwem poczty elektronicznej albo
telefonicznie.

I Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych); zwane RODO.
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Jezeli jednak macie Panstwo obawy, Zze zgloszenie mogloby — pomimo przyjetych w Instytucie
procedur —  skutkowa¢ dziataniami odwetowymi, mozna skorzystaé bezposrednio
z tzw. zewngtrznego kanalu zgloszen, przekazujac swoje informacje do Rzecznika Praw
Obywatelskich  (Al.  Solidarnosci  77; 00-090 Warszawa; tel. (22) 55 17 700;
biurorzecznika@brpo.gov.pl).

Ponadto, jezeli pomimo skorzystania z kanalu wewnetrznego lub zewngtrznego Instytut nie udzieli
odpowiedzi w terminie lub macie Panstwo uzasadnione podstawy sadzié, ze naruszenie prawa
moze stanowi¢ bezposrednie i oczywiste zagrozenie dla interesu publicznego Iub jest
prawdopodobne, ze zgloszenie zewng¢trzne umozliwi podjecie dziatan utrudniajacych zaradzeniu
naruszenia lub podjecie dziatan odwetowych, mozna skorzysta¢ z tzw. ujawnienia publicznego.
Oznacza to podanie do publicznej wiadomosci informacji o naruszeniu. Warunkiem jest jednak,
aby w momencie dokonywania ujawnienia mie¢ uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedgca
przedmiotem ujawnienia informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa i ze informacja taka jest
zgodna z zakresem ww. ustawy.

Szczegotowe zasady przyjmowania zgloszen znajdujg si¢ w Regulaminie zgloszen wewnetrznych
w zakresie naruszen prawa dostgpnym na stronie internetowej ZGK oraz w sekretariacie.

Zasady przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych sygnalisty oraz oséb pomagajacych w dokonaniu zgloszenia
jest Zaktad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie, ul. Warecka 22, 05-510
Konstancin-Jeziorna, a dane kontaktowe to: tel. (22) 756-42-51, email: sekretariat@zgk-
konstancin.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé piszac na
adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod.zgk@bims.home.pl.

Dane osobowe 0séb wskazanych w ust. 1 bedg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze wynikajacego z przepisow ustawy z 24 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow — w zakresie danych osobowych przekazanych w zgloszeniu.

Dane osobowe, mogg zosta¢ udostgpnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa (w ramach postgpowafi wyjasniajacych prowadzonych przez organy publiczne lub
postgpowan przygotowawczych lub sadowych prowadzonych przez sady) oraz mogg byé
ujawnione za wyrazng zgoda sygnalisty. W pozostatych przypadkach dane osobowe nie beda
ujawniane.

Dane osobowe bgdg przetwarzane przez 3 lata po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o ktérych mowa w ust. |
przystuguje prawo zgdania: dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
oraz ograniczenia przetwarzania. Ponadto przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest niezbgdne w celu dokonania zgloszenia — administrator nie
rozpatruje zgltoszen anonimowych.

Dyrektor

mgr Edward karzyriski



