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ZAKELAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W KONSTANCINIE-JEZIORNIE

zAsan cosponae
KONSTANCIN-JEZIORNA 05-510 Konstancin-Jeziorna, ul. Warecka 22

Dyrektor

Zakladu Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie
oglasza nabdr na wolne stanowisko urze¢dnicze:
Inspektora
w Dziale Administracji i Nadzoru Wlascicielskiego
ZGK/PK/KKN/7113/2025

1. Miejsce wykonywania pracy:

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie
ul. Warecka 22
05-510 Konstancin-Jeziorna

2. Wymiar etatu: pelny etat

Liczba stanowisk pracy: 1

3. Okreslenie charakteru pracy, warunkéw organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

umowa zostanie zawarta na warunkach okre§lonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych,

praca wykonywana w biurze oraz na terenie Gminy Konstancin-Jeziorna,
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,
naturalne i sztuczne oswietlenie,

miejsce pracy: 2-kondygnacyjny budynek z klatkg schodowg (min. szeroko$¢ schodéw 120cm),
wejécie gtowne do budynku przez drzwi jednoskrzydlowe otwierane do $wiatla odcieznic —
szeroko$é 100cm z podjazdem dla oséb poruszajacych sig na wozkach inwalidzkich. Drzwi
wejsciowe do pokoi — szeroko$¢ 90cm w $wietle oscieznic, drzwi wejsciowe do toalet —
szerokodé 100cm w $wietle o$cieznic (przystosowane dla osob poruszajacych si¢ na wézkach
inwalidzkich). W budynku znajduje si¢ winda przystosowana dla oséb poruszajacych si¢ na
wozkach inwalidzkich.

4. Do obowigzkéow na ww. stanowisku nalezy:

nadzorowanie stanu technicznego budynku, instalacji i urzadzen technicznych, w tym
koordynowanie obowigzkowych przegladéw budynkéw, wynikajacych z prawa budowlanego
oraz nadzorowanie czysto$ci w administrowanych budynkach,

sporzadzanie wzoréw dokumentow i przekazywanie ich do akeeptacji przetozonym,
prowadzenie ewidencji i kartotek zasobdw oraz dokumentacji nieruchomoscei,

przygotowywanie lokali komunalnych do zasiedlenia, w tym ustalanic zakresu robot
remontowych i koordynowanie i nadzér nad sporzadzaniem kosztoryséw inwestorskich przez
uprawnione podmioty — remontu lokali komunalnych,

przygotowywanie dokumentacji do zawarcia uméw na dostawe medidw, m.in.: energii
elektrycznej, cieptej wody, gazu ziemnego oraz koordynowanie spraw z dostawcami finalnie
zmierzajgcymi do podpisania uméw na dostawe mediow,

koordynowanie dokumentacji dotyczacej zawarcia umoéw z uprawnionymi podmiotami
i koordynowanie tych kwestii dotyczacych m.in. stalej konserwacji kotlowni gazowych —
zmierzajacej do prawidlowego utrzymania stanu technicznego kottowni i zapewnienia dostaw
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ciepla, czyszczenia przewoddéw kominowych, bedacych w administrowaniu ZGK, konserwacji
anten zbiorczych itp.,

" biezgce prowadzenie ksigzek obiektu budowlanego (KOB) budynkéw administrowanych przez
ZGK na podstawie ustawy Prawo budowlane,

" przygotowywanie spraw do sadu o eksmisje z lokali komunalnych,

= sporzgdzanie sprawozdan finansowo-rzeczowych dotyczgcych dziatu,

" przygotowywanie danych do rozliczei mediow komunalnych,

" Kkontrolowanie i nadzorowanie jakosci prac wykonanych w budynkach przez podwykonawcow,

" wspolpracowanie z najemcami, przelozonym, podwykonawcami, administracjg, urzedami,
radcg prawnym i innymi shuzbami w zakresie obstugi nieruchomosci,

" kontrolowanie poprawnosci sporzgdzania i realizowania uméw (najmu, z serwisami/
podwykonawcami),

" nadzorowanie prac zwigzanych z usuwaniem awarii i usterek technicznych,
= przygotowywanie informacji, zestawiefi i danych do planéw budzetowych (finansowych),

* nadzorowanie stanu nieruchomosci w zakresie zgodnosci z przepisami BHP, ochrony ppoz. oraz
ochrony $rodowiska.

5. Niezb¢dne wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
» wyksztalcenie $rednie, preferowane wyzsze o profilu budowlanym,

" znajomo$¢ m.in. przepiséw ustaw: o wilasnosci lokali, o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego; o dodatkach mieszkaniowych;
prawo zamowien publicznych,

" umiejetno$¢ obstugi komputera (m. in. Internet, poczta elektroniczna), znajomo$é pakietu MS
Office,

= obywatelstwo polskie (lub inne w przypadku 0s6b spetiajgcych warunki zawarte w art. 11 ust. 2
i 3 ustawy o pracownikach samorzagdowych),

" petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

" brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

= nieposzlakowana opinia,
*  komunikatywnos¢, rzetelnos¢, wysokie umiejetnodei interpersonalne,
= samodzielnos$¢, zdolnos¢ logicznego i analitycznego my$lenia,
* sumiennos¢, doktadnos¢ i odpowiedzialnosé.
6. Wymagania mile widziane:
" staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego (powyzej 6 miesigcy),
" umiejetnos¢ czytania i weryfikacji dokumentacji projektowe;.
7. Wymagane dokumenty:
* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (plik w zalgczniku),
* kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe,
= kopie dokumentdéw potwierdzajacych zatrudnienie,

= os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych,
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= o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8. Informacja o wysokosci wskaznika zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w ZGK w Konstancinie-Jeziornie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

9. Miejsce skladania dokumentow:
Miejscem sktadania dokumentow jest siedziba ZGK :

Zaklad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie
ul. Warecka 22
05-510 Konstancin-Jeziorna

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie w kancelarii Zakfadu lub za posrednictwem poczty
(decyduje data wplynigcia aplikacji do ZGK, a nie data stempla pocztowego), w nieprzekraczalnym
terminie:

od dnia 6 pazdziernika 2025 r. do dnia 17 pazdziernika 2025 r. do godziny 14"

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie, opatrzonej imieniem i nazwiskiem z dopiskiem
~,,Nabér na stanowisko Inspektora w Dziale Administracji i Nadzoru Wiascicielskiego™.

Prawo do uzupehienia nickompletnych danych osobowych — okre§lone w art. 16 RODO' - nie
przystuguje po terminie sktadania zgloszen, o ktérym mowa wyzej,

10. Postgpowanie z przestang dokumentacjg:

Oferty, ktére nie spelniaja wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie zostang
rozpatrzone. O$wiadczenia muszg by¢ podpisane wilasnorgeznie. Oferty odrzucone, ktére nie zostang
odebrane w terminie 3 miesiecy od zakoficzenia naboru, zostang zniszczone komisyjnie. Informacja o
wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, na tablicy
informacyjnej w ZGK oraz przekazana wylonionej osobie, pozostali kandydaci nie s3 indywidualnie
powiadamiani.

11. Klauzula informacyjna:

W zwigzku z przepisami ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalisiow, w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie przyjety zostal Regulamin zgloszen
wewnetrznych w zakresie naruszen prawa, a wraz z nim uruchomiono tzw. wewngtrzny kanat
zgloszen.

Osoby, ktére w zwigzku z pracg wykonywang na rzecz ZGK lub jego podwykonawcéw albo
w zwigzku z dazeniem do zawarcia umowy, posiadly wiedzg¢ lub podejrzenia na temat
nieprawidtowosci, maja mozliwos¢ zgloszenia takich informacji. Zgodnie z ww. przepisami oraz
popizez rozwigzania organizacyjne osoby te maja gwarancje poufnosci oraz ochrony, jaka nalezy
sie sygnalistom.

Warunkiem objecia ochrong jest jednak, aby w momencie dokonywania zgloszenia miaty
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedgca przedmiotem zgloszenia informacja o naruszeniu
prawa jest prawdziwa i Ze informacja taka jest zgodna z zakresem ustawy.

Zgoloszenia mozesz dokonad na 4 sposoby:

e za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres sygnalista.zgkkj@bims.info lub

| Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych); zwane RODO.
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e listownie na adres: Zalktad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie, ul. Warecka
22, 05-510 Konstancin-Jeziorna, z dopiskiem ,,Sygnalista” umieszczonym na wierzchniej
czesci koperty, bez konieczno$ci wskazywania nadawcy lub

e telefonicznie pod numerem 605-976-900 obstugiwanym przez Operatora

e osobiScie, po wezesniejszym umowieniu si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej albo
telefonicznie.

Jezeli jednak macie Pafstwo obawy, ze zgloszenie mogloby — pomimo przyjetych w Instytucie
procedur — skutkowa¢ dziataniami odwetowymi, mozna skorzysta¢ bezposrednio
z tzw. zewngtrznego kanalu zgloszen, przekazujac swoje informacje do Rzecznika Praw
Obywatelskich  (Al.  Solidarnosci  77; 00-090 Warszawa; tel. (22) 55 17 700;
biurorzecznika@brpo.gov.pl).

Ponadto, jezeli pomimo skorzystania z kanatu wewngtrznego lub zewngtrznego Instytut nie udzieli
odpowiedzi w terminie lub macie Pafistwo uzasadnione podstawy sadzi¢, ze naruszenie prawa
moze stanowi¢ bezposrednie i oczywiste zagrozenie dla interesu publicznego lub jest
prawdopodobne, Ze zgloszenie zewnetrzne umozliwi podjecie dziatah utrudniajacych zaradzeniu
naruszenia lub podjecie dzialaf odwetowych, mozna skorzystaé z tzw. ujawnienia publicznego.
Oznacza to podanie do publicznej wiadomosci informacji o naruszeniu. Warunkiem jest jednak,
aby w momencie dokonywania ujawnienia mie¢ uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze bedgca
przedmiotem ujawnienia informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa i ze informacja taka jest
zgodna z zakresem ww. ustawy.

Szczegbltowe zasady przyjmowania zgloszen znajduja si¢ w Regulaminie zgloszen wewngtrznych
w zakresie naruszen prawa dostgpnym na stronie internetowej ZGK oraz w sekretariacie.

Zasady przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych sygnalisty oraz os6b pomagajacych w dokonaniu zgloszenia
jest Zaklad Gospodarki Komunalnej w Konstancinie-Jeziornie, ul. Warecka 22,
05-510 Konstancin-Jeziorna, a dane kontaktowe to: tel. (22) 48 43 500, email: sekretariat@zgk-
konstancin.pl.

Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé piszac na
adres wskazany w ust. | lub adres e-mail: iod.zgk@bims.home.pl.

Dane osobowe osob wskazanych w ust. | beda przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze wynikajacego z przepisow ustawy z 24 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow — w zakresie danych osobowych przekazanych w zgloszeniu.

Dane osobowe, mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa (w ramach postgpowan wyjasniajacych prowadzonych przez organy publiczne lub
postgpowan przygotowawczych lub sadowych prowadzonych przez sady) oraz mogg byé
ujawnione za wyrazng zgodg sygnalisty. W pozostalych przypadkach dane osobowe nie bedg
ujawniane.

Dane osobowe beda przetwarzane przez 3 lata po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastgpcze lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa, osobom, o ktérych mowa w ust. 1
przyshiguje prawo zadania: dost¢pu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
oraz ograniczenia przetwarzania. Ponadto przyshuiguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu dokonania zgloszenia — administrator nie
rozpatruje zgloszen anonimowych. Dyrektor

mgr Edwar karzyniski



